
会議室ご利用案内
ＭＥＴＳオフィス貸会議室をご検討・お申込み頂きまして有り難うございます。

当会議室はＭＥＴＳオフィス会員専用の会議室として、会議、ミーティング、来客対応、セミ
ナー、懇親会、面接会場等の場所としてご利用頂けます。

□ 予約方法
METSオフィス貸会議室は、METSメンバー専用サイト内の会議室のご予約ページで事前に予
約することで、ご利用いただけます。
空き状況は会議室のご予約ページから希望の会議室を選択し、日時を選択する事でご確認
いただけます。希望の日時が空いていれば、そのまま予約フォームをクリックしていただ
き、利用人数、利用時間、ご連絡先をご記入いただき、予約内容を確認し、不備が無けれ
ば予約確定をクリックしていただければ予約確定となります。予約日時には指定の会議室
は鍵を開けた状態となっておりますので、そのまま会議室にお越しください。
指定時間の直前に他の会員様が会議室を利用されていた場合、予約時間ちょうどからのご
利用となる場合がございます。予めご了承ください。尚、利用内容、形態等により、ご利
用をお断りする場合がございます。

□ 予約変更・予約キャンセル
会議室の予約キャンセル・変更は２日前までなら予約サイト上から行うことができます。
ご予約の変更時は一旦キャンセルを行った上で再度ご希望の日時をご予約ください。
キャンセル料が発生する２日前からは、予約サイト上からのキャンセルはできません。
ご予約日時の２日以内に会議室をキャンセルする際は、各拠点の受付またはお電話・メー
ルにて担当者にお申し付けください。
予約を取り消す場合、下記のキャンセル料を申し受けます。

キャンセル料

①ご利用日の当日・・・・・・・・・・・ご利用料金の１００％
②ご利用日の１日前・・・・・・・・・・ご利用料金の５０％
③ご利用日の２日前・・・・・・・・・・ご利用料金の３０％

料 金 表

会議室Ａ(１階) 会議室Ｄ(４階)

定 員 １２名 ４名

料 金 １，８００円（税別）／１時間 １，０００円（税別）／１時間

※レンタルオフィス会員とビジネスラウンジ会員は、会議室の利用料金が５０％オフとなります。

□ お支払方法
利用月の翌月２５日に請求書払いでお支払いいただきます。

□ Wi-Fi
ＳＳＩＤ：wifi-１１ g、wifi-１１ g ２、wifi-１１ a、wifi-１１ a ２
ＰＡＳＳ：mets ０００１

□ 禁止事項
下記のいずれかに該当する場合は、予約取り消し、又はご使用を中断・退室して頂きます。
その際に生じた損害はご利用者様にご負担頂きますので予めご了承下さい。

１．予約者情報（予約者名・法人名・団体名・電話番号・メールアドレス）、使用目的が申
込時と異なる場合。

２．ビル内テナント・近隣に迷惑を及ぼした場合。
３．公序良俗に反する行為、不法行為、違法行為、その他安全管理上不適当と認められる

場合。
４．ご利用の権利を第三者に転貸した場合。
５．喫煙（オフィス内は喫煙所以外は全面禁煙となっております）



□ 注意事項
会議室は下記注意事項を厳守の上ご利用下さい。

１．商品の販売会場等の不特定多数でのご利用は出来ません。
２．ご利用時間は厳守願います。１５分以上の早目のご入館、退館遅延は１時間としてご

請求致しますのでご留意ください。
３．講演会等で、参加者の早めの来場が予想される場合は、余裕をもった時間での予約を

お願いします。ご予約時間以外は施錠しており、待合室はありません。
４．準備・片付けもご利用時間内でお済ませください。
５．持込みされた物は、すべて持ち帰って下さい。（段ボール、ペットボトル等）
６．ビル内は禁煙となっております。
７．危険物に類する物の持ち込み、使用は一切お断りします。
８．定員数を超えて使用することはできません。

□ 責任区分
１．お荷物・貴重品等はご利用者様の責任で管理して下さい。万一、盗難・紛失した場合

は、弊社は一切責任を負いません。
２．ご利用にあたり建物、設備、什器備品類等の破損・汚損・紛失等があった場合、修理

代等として損害賠償を請求する場合がございます。
３．弊社の責による損害を賠償する場合は、ご利用者様のお支払い頂きました料金内での

補償となりますので、予めご了承下さい。

□ レイアウト
会議室Ａ
レイアウトの変更は出来ません
会議室Ｄ
レイアウトの変更は出来ません。

□ 設備・備品
会議室Ａ
机×１台・椅子×８脚・プロジェクター・スクリーン・ホワイトボード
会議室Ｄ
机×１台・椅子×４脚・ホワイトボード・Wi-Fi
※設備・備品は無料でご使用いただけます。
※プロジェクター・スクリーンを利用希望の場合は、申込時の連絡事項にご記入下さい。

□ その他
４階にトイレがございます。

会議室所在地

〒１０３-００２６ 東京都中央区日本橋兜町１７番２号 兜町第六葉山ビル１･４階

お問い合わせ先

オリンピア興業株式会社 不動産管理事業部

TEL：０３-３３５５-３０００・FAX：０３-３３５５-３１３０
MAIL：info@mets-office.com
URL： http://mets-office.com/service/conference/


